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CONSELLERIA DE POLITICA

SOCIAL
TRAMITE CODIGO DO PROCEDEMENTD
MATRICULA EN ESCOLAS INFANTIS 0-3 DEPENDENTES DA AXENCIA GALEGA DE SERVIZOS SOCIAIS BS402A

(RO D

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO .SEGUNDU APELIDO HIF

E, NA SUA REPRESENTACION (deberi acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio vilido en dereita)
_NO.H'I.E!RAICJM SOCIAL _ PRIMEIRO APELIDD $EGUHDD APELIDD MIF

DATOS DA NENA OU DO NEMO

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
DATA DE NACEMENTO N° SEGLIRIDADE SOCIAL SEXO
| HOME | MULLER
CENTRO SELECCIONADO
ESCOLA INFANTIL CURSO GRUPO DE IDADE AQ QUE ACCEDE

OUTRAS/OS IRMANS/ A5 NO CENTRO
HOME GRUPO DE IDADE
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Escolas infantis 0-3 dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais

mra a dar soporte & Resolucion de 11 de marzo de 2021 pola que se convoca o
procedemento de adxudicacion de prazas nas escolas infantis 0-3 para o curso 2021/22
dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais (DOG n° 55 do 23 de marzo de 2021)
habilitouse a posibilidade de facer de xeito online na sede electrénica da Xunta de Galicia,
tanto a solicitude de nova praza (procedemento BS402A) como a solicitude de renovacion
da mesma (procedemento BS402F).

No caso de gque a solicitude se resolva favorablemente € posible a partires da mesma
tramitar tamén en sede electrénica a matriculacion no centro.

Neste manual amésase o xeito de facelo. /



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2021/20210323/AnuncioG0379-110321-0001_gl.html
https://sede.xunta.gal/
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=BS402A&gateway=true
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=BS402F&gateway=true
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< +¥+| XUNTA
SEDE ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites Para quen? A mifa sede

Busecar... n

Préstamos para persoas traballadoras auténomas, microempresas e pemes Discapacidade Auténomos Bono Concilia
Autofirma Familia Numerosa Motificacidns Rescate de persoas traballadoras auténomas

Novidade 07/04/2021]13:31 Cambio dos certificados electrdnicos dos portais e da sede electronica da Xunta de Galicia

A presentacion dunha matricula de xeito telematico se levara a cabo
a través da carpeta cidada propia, accesible dende a sede
electronica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

A mina sede



https://sede.stg.xunta.local/a-sede/que-e-a-carpeta-cidada
https://sede.xunta.gal/
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Escolas infantis 0-3 dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais

Tramites Para quen? Axuda A sede de | D—D

+0 | ‘ Procedementos e ‘ Apoderamentos ‘ Os meus datos ‘ Ei

L4
= borradores
Actuar coma

Ultimos expedientes e presentaciéns

Expediente / | procedemento actualizacion

NO Cadigo do Procedemento Data alta Data Situacion
N° Rexistro

BS404B- - RENOVACION DE PRAZA EN 25/05/2021 25/05/2021 En 0
21-00024 ESCOLAS INFANTIS 0-3... 15:55 15:55 tramitacion [
BS404A- BS404A NOVO INGRESO EN ESCOLAS 25/05/2021 25/05/2021 En o
21-00023 INFANTIS 0-3 DEPEND... 15:52 15:52 tramitacién =
BS4028-

< - NOVO INGRESO/RESERVA EN 25/05/2021 25/05/2021 En 0
s ESCOLAS INFANTIS o0-... 10:57 10:57 tramitacion [

Logo de autenticarse accedera & sua carpeta cidada, onde podera
ver todos os expedientes en curso, entre eles deberian estar os
correspondentes aos procedementos de escolas infantis de 0-3.

IMPORTANTE: por favor preste atencion ao expediente no que vai aplicar a accion
de matriculacion. Na sua carpeta cidada pode ter de anos anteriores.
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€! SEDE ELECTRONICA - PP

Matriculacion

Achega de documentacion separada da solicitude

Para os expedientes correspondentes a solicitudes BS402A e BS402F
gue estean en situacion de En Tramitacidn ofreceranse estas accions:

* Matriculacion
* Achega de documentacion separada da solicitude

Matriculacion
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Escolas infantis 0-3 dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais

€' Sepe ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de OTPOS ‘ D—;

1.Cubrir ' 2.Anexar .| 3.Asinar e presentar no > 4.0bter
datos documentacion rexistro recibo

DATOS DA NENA OU DO NENO

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATA DE NACEMENTO N° SEGURIDADE SOCIAL SEXO0

O HOME O MULLER
CENTRO SELECCIONADO
ESCOLA INFANTIL CURSO GRUPO DE IDADE AO QUE
X ACCEDE
Seleccione -
OUTRAS/0S IRMANS/AS NO CENTRO
NOME GRUPO DE IDADE

O formulario de matriculacion online contén a mesma informacion
gue o formulario en papel. Algunha informacion aparecera xa
cuberta, como os datos da persoa que fai a solicitude.
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Escolas infantis 0-3 dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais

€' Sepe ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de OTPOS ‘ D—b

1.Cubrir 'y 2.Anexar . 3.Asinar e presentar no »1  4.0bter
datos documentacion rexistro recibo

/Oproceso de presentacion dun formulario online en\
Sede segue sempre o mesmo fluxo de elaboracion.
Nun primeiro paso se enchen os datos do formulario.
Unha vez se tefia por finalizado se pode achegar a
documentacion que se considere.

Logo de facer a sinatura electronica do mesmo o
sistema ofrecera un recibo do escrito presentado.

1.Cubrir > 2.Anexar > 3.Asinar e presentar no > 4.0bter
datos documentacién Texistro recibo
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Escolas infantis 0-3 dependentes da Axencia Galega de Servizos Sociais

Escola Infantil 0-3 de SR -

-| Sair da presentacion 4, Descargar PDF impresidn Gardar

TRAMITES A SEDE AXUDA Diario Oficial de
@ Galicia
Guia de procedementos e servizos Identificacion e titularidade Necesita axuda?
F'lataformq de
. L . @ contratacion
Chave365 Calendario e hora oficiais Servizo do 012
L . . . L . . L o . % Factura electronica
Verificacion de documentos asinados Sistemas de identificacion e sinatura Asistente tecnico da administracion
dixital | i
Presentacion de suxestins e queixas Que é a carpeta cidad&? e- ESEIA0N
. Avisos
Descarga de certificados
. . i . o
o . Certificados de interrupcion do servizo - FoNpo cuaoeco bc
Solicitude xenérica e

. Preguntas frecuentes
Modelos normalizados

L . Como podo?
Notificacions electronicas

Descargar PDF impresién

Gardar
Continuar
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A sede de OTPOS ‘ >

Tramites A sede Para quen? Axuda

0TPOS = A
1.Cubrir 2.Anexar 3.Asinar e presentar no 4.0bter
53, S TN e PR

Anexar documentacion

Documento ‘ Ficheiro Anexado ‘ Accidns

Copia da cartilla de vacinaciéns actualizada ou documento que as acredite Soltar arquivos aqui ou examinar @ .

Subido: 0 KB / Maximo permitido: 100 MB

Atencion:

Os formatos de ficheiros aceptados son: .pdf, .odt, .ods, .doc, .xls, .docx, .xlsx, .jpg, .png , .tiff, .bmp , .txt, .cex, .ce3, .cte,.xml,.inp, .pd2, .pdl,
Jdwg, .dxf, .csv, .shp, .shx, .dbf, .prj, .hexhash, .tgd , .kmz , .kml, .gpx

Lenda:

@ Descargar plantilla do documento Editar/Eliminar o documento creado

[ Anexarficheiroa partir de plantilla online Modificar ficheiro anexado a partir de plantilla online

El M s,

= Buscar documentos presentados Eliminar o ficheiro anexado

& Ficheiro listo

Continuar
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Galego| Castellano

! SEDE ELECTRONICA 7] XUNTA
e HDEGHLICIH

Tramites A sede Para quen? A sede de OTPOS ‘ D—p

> 2.Anexar > 3.Asinar e presentar no | 4.0bter
documentacidn rexistro recibo
-+| Sair da presentacion € Volver Asinar e enviar
p

Asinar e presentar no rexistro

Revise os documentos e pulse en "Asinar e enviar” para finalizar a presentacién no rexistro electrénico.

Unha vez finalizada a presentacion estara dispoifiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no formulario:

- Solicitante: OTPOS (11111111T)

° Ler mais

Documentacién a presentar no rexistro electrénico:

Solicitude.pdf
vacinas.jpg ‘

s 2)

Descargar

Asinar e enviar
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Para asinar a informacion que se amosa na pantalla Didlogo de Seguridad

*

debe empregar a aplicacion AutoFirma:
Seleccione un certificado

- Se xa a ten instalada, pulse o botdn Continuar para seguir o . Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
Proceso O U t O f I r m 0 que desea usar pulse Cancelar.

- Se non a ten instalada siga as instrucions desta ligazon.

tantas veces como documentos achegue na stia presentacion

'l
*% [—
Tefia en conta que tera que introducir o PIN do seu certificado / ® = I~ RSN PR EORE - 1/1F 5
| ® | Emisor: ACCVCA-120. Use: Firma y autenticacidn

Valido desde: 05/02/2016 hasta 08/02/2019
H i i ropi | iffi

[ para ver L

Ome

Pode comprobar se o seu equipo xa esta preparado para o -—

asinado de documentos na seguinte paxina de proba. IAceptar

Para o proceso de sinatura dixital Sede Electronica informara
nunha pantalla emerxente que € preciso contar coa aplicacion
Autofirma instalada. Para no caso en que sexa preciso ofrece
unha ligazén para facelo.

Continuar

Aceptar



https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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SEDE ELECTRONICA .T+| XUNTA
DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de OTPOS ‘ D—»

+ OTPOS 1.Cubrir > 2.Anexar .| 3.Asinar e presentar no > &.Obter
111111317 datos documentacidn rexistro recibo
-| Sair da presentacin

Obter recibo

A siia solicitude foi presentada correctamente no Rexistro Electrénico da Xunta de Galicia co niimero 2021/00000

Qs 85

Xustificante Solicitude asinada

Lembre que dende A mifia sede tamén podera consultar o estado de tramitacién no que se atopa a sia solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a sGa presentacion.

>| Sair da presentacin

Xustificante

Solicitude asinada
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