[image: image1.emf]DENOMINACIÓN

NOME E APELIDOS

MODELO DE PARTE DE ASISTENCIA DO ALUMNO

ENTIDADE:

MES:



Nº



PROXECTO:

Nº



ALUMNO:

[image: image5.png]thCIB



[image: image6.png]FONDO SOCIAL EUROPEO
'O FSE inviste o fou futuro’

UNION EUROPEA



                                                                         




Instruccións para o modelo de parte de asistencia do alumno de actuacións formativas subvencionadas pola Orde de subvencións a Confederacións, Federacións e as Entidades de Iniciativa Social, non asociadas nin federadas, sen ánimo de lucro para personas con discapacidade na Comunidade Autónoma de Galicia (cofinanciadas polo Fondo Social Europeo).

Introducción: 
O modelo “PARTE DE ASISTENCIA DO ALUMNO” forma parte da documentación que presentará a entidade xunto co ANEXO IV para a xustificación da/s subvención/s concedida/s ao abeiro da Orde para persoas con discapacidade da Subdirección Xeral de Recursos Económicos do ano correspondente, no prazo establecido polo artigo 19 da Orde do 20 de xuño de 2016. 
O modelo de parte de asistencia contén unha serie de datos que é preciso cumprimentar de forma correcta e clara, facéndose responsable dos mesmos a persoa/s que asina/n.

A continuación achégase unha copia do modelo. Inclúe casillas para tres accións e o total. Está en formato de un mes, dividido en 30 días. Os días correspondentes a sábados e domingos están en cor gris. Actuarase de mesmo xeito en caso de festivos. No modelo facilitado partíuse dun hipotético mes cuxo día 1 empezaría en luns. 
Este modelo, que se atopa disponible no enlace Documento 2.1.5.5, deberá ser adaptado pola entidade con carácter mensual aos períodos de execución real dos proxectos, cumprimentado os días lectivos de cada mes e sombreando os días inhábiles do mesmo período . 
Como cubrir o modelo paso a paso:
1. ENCABEZADO
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NÚMERO DO PROXECTO

Atribuirlle un número ao proxecto para o que se solicitou a subvención e respecto do cal se recollen os datos. Os números asignados a cada proxecto son UNICOS POR ENTIDADE para toda a convocatoria e non poderán variarse durante a mesma. No caso de que non se presente xustificación correspondente ao proxecto, o seu número non poderá ser asignado a ningún outro.
DENOMINACIÓN DO PROXECTO
Debe figurar o nome completo do proxecto para o cal se lle otorgou a subvención (o mesmo que figura na comunicación que o organismo competente envía confirmando que foi concedida).

ENTIDADE
Debe figurar o nome oficial (RUEPSS) da confederación, federación, entidade de iniciativa social ou agrupación. Neste último caso o nome será o correspondente a promotora.
Nº ALUMNO

Atribuirlle un número ao participante respecto do cal se recollen os datos. Os números asignados a cada participante son UNICOS POR ENTIDADE para toda a convocatoria e non poderán variarse durante a mesma. No caso de que non se presente xustificación correspondente ao participante, o seu número non poderá ser asignado a ningún outro.
NOME E APELIDOS

Debe figurar o nome completo con apelidos, cubríndose un modelo por alumno e mes.

MES

Indicarase o mes (en letra) correspondente aos datos que se recollen no cadro.

2. CORPO
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ACCION (1) ACCION (2) ACCION (3)


DÍA

Haberá que indicar o número (do 1 ao 30) do día correspondente a acción cuxos datos se van a recoller nesa fila. Como xa se indicou arriba, os días correspondentes a sábados, domingos ou festivos marcaranse en cor gris.
ACCIÓN 1/ACCIÓN 2/ACCIÓN 3:

· Nº DA ACCIÓN

Atribuirlle un número á acción da que se trate para o alumno correspondente. Os números asignados a cada acción son UNICOS POR ENTIDADE para toda a convocatoria e non poderán variarse durante a mesma. No caso de que non se presente xustificación correspondente a esa acción, o seu número non poderá ser asignado a ningún outro.
· DENOMINACIÓN DA ACCIÓN
Denominación da/s acción/s que se levou/levaron a cabo nesa data e para ese alumno, de acordo cunha das 7 previstas no artigo 4.2 da Orde:

· Habilidades sociolaborais

· Habilidades da vida diaria en tarefas orientadas á autoxestión.

· Comunicación verbal,  lecto-escritura, competencias sociais.

· Formación básica en novas tecnoloxías e informática.

· Clases de apoio.

· Actividades relacionadas co desenvolvemento de habilidades persoais e laborais vinculadas co entorno no que se desenvolven prestando especial atención ao medio rural.

· Accións formativas que posibiliten a integración nun proxecto de desenvolvemento empresarial que permita a creación ou consolidación dunha actividade económica e a inserción laboral dos propios alumnos na mesma.
Cubriránse 1,2,3…ou o número de accións que se levaran a cabo.

NÚMERO DE HORAS RECIBIDAS
Poñer o número de horas da/s acción/s correspondente/s (acción 1, 2, 3) que recibiu ese alumno ese día.

DESCRICIÓN DE TAREAS
Nesta casilla incluirase unha descrición das tareas que implicou a acción correspondente (1,2,3), de tal xeito que se poda comprobar que se axusta ao obxecto do proxecto para o cal se concedeu a subvención. En caso de incluir unha descrición moi extensa, o cadro medra polo que hai que vixiar que non se perde información doutras casillas. 
TOTAL HORAS

Poñer en número o resultado de sumar as horas recibidas, recollidas nas casillas “número de horas recibidas (1), (2) e (3)”, correspondentes ás accións levadas a cabo (1,2,3).
3. FINAL
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Sinatura do profesional responsable da acción

Sinatura do profesional 

responsable da acción
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responsable da acción

Asdo: Asdo: Asdo:

NOME: NOME: NOME:

NIF NIF NIF

NUMERO: NUMERO: NUMERO:


TOTAL MES

Na última fila do modelo hay que indicar en número a suma do total das horas recibidas de cada acción e do total das accións, no mes do que se trate; de tal xeito que só haberá que cubrir as casillas que no modelo aparecen co “cero”.
SINATURA DO PROFESIONAL RESPONSABLE DA ACCIÓN

Nesta apartado recollerase en primeiro lugar a sinatura do profesor da acción correspondente (1,2,3), para a continuación indicar o seu nome completo, NIF o o número que a entidade lle asigne a ese profesional. Os números asignados a cada profesional son UNICOS POR ENTIDADE para toda a convocatoria e non poderán variarse durante a mesma. No caso de que non se presente xustificación correspondente a ese profesional, o seu número non poderá ser asignado a ningún outro.
Nota importante: é posible que ao introducir datos medre o cadro e se divida en dous, pasando unha fila ou columna á páxina seguinte. Sempre hai que procurar antes de imprimir facer unha previsulación. No caso de división, débese seleccionar correctamente a área de impresión para que nunca se de este caso.

4. PÉ DO CADRO
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RESPONSABLE
Debe figurar a sinatura da persoa responsable do proxecto onde di “Asdo” e a data (en formato DD/MM/AAAAA) na que se cubren os datos onde di “data”.
ALUMNO OU TUTOR LEGAL

Debe figurar a sinatura do participante do proxecto, cuxos datos se recollen no modelo, ou do seu tutor legal onde di “Asdo” e a data (en formato DD/MM/AAAAA) na que se cubren os datos onde di “data”.
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