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ORDEN de 3 de junio de 2019 por la que se establecen las bases reguladoras
que regiran las subvenciones destinadas a confederaciones, federaciones y a
Ias entidades de iniciativa social no asociadas ni federadas, sin &nimo de lucro
para el desarrollo de proyectos de asesoramiento y formacion de personas con
discapacidad en la Comunidad Auténoma de Galicia, cofinanciada por el Fondo
Social Europ el marco del programa operativo FSE Galicia 2014-2020, y <
procede a su convocatoria para los affos 2019 y 2020 (c6digo de procedimiento
BS6144)
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cia social, de conformidad con lo establecido en el articulo 27.23 del Estatuto de autonomia
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basicos del Sistema gallego de servicios sociale

El Decreto 176/2015, de 3 de diciembre, por el que se establece la estructura organica

de la Conselleria de Politica Social, le atribuye a la Direccién General de Mayores y Perso-

ESHPN

)





GUIA DE INSTRUCCIÓNS PARA A SOLICITUDE E XUSTIFICACIÓN DE SUBVENCIÓNS CONCEDIDAS A TRAVÉS DA ORDE DO 3 DE XUÑO DE 2019 A CONFEDERACIÓNS, FEDERACIÓNS E AS ENTIDADES DE INICIATIVA SOCIAL, NON ASOCIADAS NIN FEDERADAS, SEN ÁNIMO DE LUCRO PARA O DESENVOLVEMENTO DE PROXECTOS DE ASESORAMENTO E FORMACIÓN DE PERSOAS CON DISCAPACIDADE NA COMUNIDADE AUTÓNOMA DE GALICIA PARA OS ANOS 2019 E 2020 (Cofinanciada parcialmente polo Fondo Social Europeo)
Subdirección Xeral de Recursos Económicos.
Dirección Xeral de Maiores e Persoas con Discapacidade
Consellería de Política Social
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A Subdirección Xeral de Recursos Económicos da Dirección Xeral de Maiores e Persoas con Discapacidade presenta neste documento unha guía coas indicacións que deben seguir as entidades beneficiarias para o cumprimento das obrigas sinaladas na Orde e para unha correcta xustificación das actuacións desenvolvidas, xunto coa relación de documentación significada na mesma.

A documentación relativa a este procedemento de xustificación estará dispoñible na páxina web da Consellería de Política Social, desde este enlace ao portal de Política Social:

Entrar na páxina: www.xunta.gal e seleccionar Goberno e institucións:
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Seleccionar Orde do 3 de xuño de 2019


Neste apartado atópase dispoñible o texto da orden de convocatoria así como un conxunto de guías de apoio para facilitar a presentación da solicitude da subvención e a xustificación da mesma.

Así mesmo atopará os formularios que conteñen a información necesaria para cumprimentar os anteriores trámites e outros modelos (difusión das accións, cumprimento da LOPD...etc.) premendo, para  cada caso, nos seguintes apartados:
· ORDE DO 3 DE XUÑO DE 2019 POLA QUE SE ESTABLECEN AS BASES REGULADORAS QUE REXERAN AS SUBVENCIONS DESTINADAS A CONFEDERACIONS, FEDERACIONS E AS ENTIDADES DE INICIATIVA SOCIAL, NON ASOCIADAS NIN FEDERADAS, SEN ANIMO DE LUCRO PARA O DESENVOLVEMENTO DE PROXECTOS DE ASESORAMENTO E FORMACION DE PERSOAS CON DISCAPACIDADE NA COMUNIDADE AUTONOMA DE GALICIA PARA OS ANOS 2019 E 2020 ( Cofinanciada polo Fondo Social Europeo )
· DOCUMENTACION PARA A SOLICITUDE E XUSTIFICACION DA ORDE DO 03 DE XUÑO DE 2019

1. BENEFICIARIAS DAS AXUDAS A PROXECTOS DE ASESORAMENTO E FORMACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDADE.

Poderán ser destinatarias das subvencións para o desenvolvemento das actuacións reguladas nesta convocatoria as entidades que, na data na que remate o prazo de presentación de solicitudes e durante todo o período de execución dos proxectos subvencionados, cumpran os seguintes requisitos: 

1.1. CONFEDERACIÓNS, FEDERACIÓNS E ENTIDADES DE INICIATIVA SOCIAL NON ASOCIADAS NIN FEDERADAS AS ANTERIORES QUE CONCORRAN INDIVIDUALMENTE (Art. 2.1)

· Que o seu obxecto social, segundo se recolla nos seu estatutos, inclúa a promoción ou realización de accións no ámbito das persoas con discapacidade.

· Que se atopen inscritas na área de persoas con discapacidade no Rexistro Único de Entidades Prestadoras de Servizos Sociais (RUEPSS). 

· Que carezan de ánimo de lucro.

· Que teñan o seu domicilio social en Galicia ou delegación na Comunidade Autónoma.

· Que non se atopen en ningunha das situacións establecidas no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuño, de subvencións de Galicia. 

1.2. AGRUPACION DE ENTIDADES (Art. 2.2)

· Confederacións e federacións que cumprindo os requisitos previstos no apartado anterior opten por concorrer conxuntamente con entidades de iniciativa social do seu ámbito federativo en forma agrupación de entidades. Os efectos da agrupación serán a nivel de proxecto, en consecuencia una federación ou confederación poderá presentarse individualmente para un/s proxecto/s e en agrupación para outro/s. 
· A federación ou confederación, que será a perceptora da axuda, deberá contar con poderes bastantes para cumprir as obrigas que corresponden á agrupación e asumirá a dirección do proxecto formativo e a representación fronte ao órgano convocante.

· Para ser recoñecidas como beneficiarias do obxecto desta Orde, as agrupacións deberán aportar o documento contractual que as regule.

2. PROCEDEMENTO PARA A PRESENTACION DE SOLICITUDE AS AXUDAS.

2.1. MEDIO PARA A PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES (Art. 8.1)

Unicamente, por medios electrónicos a través do formulario dispoñible no enderezo da sede electrónica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Para a presentación da solicitude, precisarase o documento nacional de identidade electrónico ou calquera dos certificados electrónicos recoñecidos pola Xunta de Galicia.

No enderezo https://sede.xunta.es/guias-de-axuda disporán dunha guía de axuda con detalle dos requisitos precisos para facer unha presentación electrónica.

A solicitude so terá validez si se atopa debidamente asinada polo representante da entidade ou agrupación correspondente.

2.2. PRAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES (Art. 8.2) 

Dende o 14 de xuño de 2019 ata o 15 de xullo de 2019, ambos incluídos.

2.3.  COMPATIBILIDADE DAS AXUDAS OU INCENTIVOS A CONTRATACION (Art 3.3)
As accións correspondente aos proxectos obxecto desta convocatoria estarán financiadas co FSE (Programa Operativo do FSE Galicia 2014-2020, no seu obxectivo 9 “Promover a inclusión social e loitar contra a pobreza e calquera forma de discriminación”) e non poderán estar financiadas por ningunha outra axuda pública, ou incentivo a contratación, segundo o artigo 3.3 da Orde. Isto procura evitar posibles duplicidades de subvencións nunha mesma actuación, situación que toma relevancia ao financiarse por medio de custes simplificados.

Se entenderá que concorren fontes de financiamento incompatibles cando as mesmas se apliquen a proxectos nos que se aprecie que a súa denominación, accións, obxecto, contidos e datas e horarios do seu desenvolvemento coinciden cos da presente convocatoria. Todo elo sen prexuízo da reserva establecida para as achegas, taxas de inscrición e matrículas efectuadas polos participantes.

2.4. DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBERA ACHEGAR
2.4.1 
Anexo I. Solicitude

Presentarase un único anexo por proxecto, debidamente cumprimentado no

 que se incluirá a declaración responsable das axudas solicitadas ou concedidas para o mesmo proxecto así como dos importes coñecidos ou estimados procedentes doutas fontes de financiamento e, no seu caso, dos ingresos dos participantes. 

Acompañará a seguinte documentación: 

2.4.1.1 Con carácter xeral para todas as entidades solicitantes:
Neste apartado da guía e nos seguintes, se facilita o acceso a diversos modelos co obxecto da cumprimentación pola entidade da información necesaria nos distintos momentos de tramitación da orde.

INFORMACION IMPORTANTE: A través desta guía se facilita o acceso e descarga dos modelos requiridos na Orde do 3 de xuño de 2019 para a solicitude e xustificación das axudas . Estes modelos, requiren a asignación pola entidade dun número identificativo para cada profesional, acción e participante, por este motivo a entidade deberá prestar especial atención no momento de asignar o número requirido nos formularios que estes son ÚNICOS POR PROXECTO para toda a convocatoria e non poderán variarse durante a mesma. No caso de que non se presente xustificación correspondente ao referido profesional, participante ou acción, o seu número non poderá ser asignado a ningún outro.

· Documentación acreditativa da representatividade da persoa solicitante para actuar en nome do solicitante, para o caso de que esta se atribúa a persoa distinta á designada no Rexistro Único de Entidades Prestadoras de Servizos Sociais. Será admitido como documento acreditativo o bastanteo de poder por letrado da Xunta de Galicia ou calquera outro documento público de apoderamento.

· Copia do DNI ou NIE da persoa representante, se procede, e só no caso de non autorizar a súa consulta.

· Copia do NIF da entidade solicitante, se procede, e só no caso de denegar expresamente a súa consulta.

· Acreditación documental suficiente da experiencia da entidade ou agrupación na realización e desenvolvemento de proxectos de atención dirixidos a persoas que cumpran os requirimentos para resultar beneficiarias das axudas previstas nesta orde,  tal e como se describe no apartado 2.4.2 desta guía.

· Certificación do persoal referido no anexo III, emitida polo órgano responsable da entidade ou agrupación asinada por este e pola persoa que realizará actuacións, servizos ou funcións, na que figure a asignación de ditas funcións durante o período subvencionable, de ser o caso.

A entidade deberá presentar unha certificación por cada traballador, podendo empregar o modelo que se facilita no seguinte enlace: Doc 2.1.2.1

Para o suposto de que os datos do persoal non se coñezan no momento de presentar a solicitude, por tratarse de persoa traballadora por conta propia que a entidade prevexa contratar, a entidade poderá limitarse a cubrir neste modelo os datos da  titulación, o número asignado ao profesional, responsable do proxecto e os relativos as accións a desenvolver.
· Para o caso de non dispor de medios propios, no suposto de que a entidade opte pola subcontratación do desenvolvemento parcial ou total de unha ou varias accións , co límite do 50 % do importe do proxecto, deberá motivar a decisión e xustificar da elección da entidade subcontratista en documento adxunto ao compromiso de subcontratación cuxo modelo está dispoñible no seguinte enlace: Doc 2.1.2.2. 

· Calquera outra documentación que a entidade poida considerar de interés para a valoración da súa solicitude.

2.4.1.2 Adicionalmente, para as entidades de segundo nivel (federacións, confederacións)
· Certificación da/o secretaria/o, conformada pola persoa que asine a solicitude, acreditativa das asociacións e federacións integradas, especificando respecto de cada unha delas a denominación, o NIF e o número de socias e socios.

2.4.1.3 Adicionalmente, para o suposto de agrupación de entidades:
· Acordo regulador da agrupación asinado polos representantes de cada unha das entidades da agrupación, outorgando á promotora poder para presentar solicitude de axuda no seu nome e ostentar as facultades de representación fronte á administración. O modelo está dispoñible no seguinte enlace: Doc 2.1.2.3 

2.4.2  Anexo II. Memoria. 

Presentarase un único anexo por proxecto. A entidade neste anexo ampliará información, ordenada  cronoloxicamente, en relación o/s proxecto/s desenvolvido/s de análoga natureza ao que se presenta para esta Orde, dirixidos a persoas que cumpran os requirimentos para resultar beneficiarias das axudas previstas nesta orde. 

Deberá incluír ao menos, información sobre a  denominación do proxecto e das súas accións, o perfil das persoas participantes (idade e grao de discapacidade) e as horas de duración, indicando se o proxecto se desenvolveu en colaboración cunha administración pública, e neste caso cal.

Adicionalmente describirá os medios persoais e materiais dos que dispón para o desenvolvemento do proxecto (instalacións e demais equipamentos cos que conta), achegando, no seu caso, xustificación da necesidade de acudir a subcontratación de ata o 50  % do importe do proxecto.

A administración poderá requirir acreditación documental da experiencia da entidade ou agrupación na realización e desenvolvemento destes proxectos.

2.4.3. Anexo III. Informe xeral dos proxectos. 

Presentarase un anexo por cada proxecto. Deberá cumprimentar a información necesaria para facilitar a axeitada valoración do proxecto a desenvolver, particularmente a seguinte:

· Apartado 1, Detalle do proxecto: deberán cumprimentar a información relativa a denominación do proxecto, número de participantes que se prevé acadar e importe da axuda consonte aos cálculos obtidos nos apartados seguintes. 

Incluirá descrición xeral da actuación de acordo co establecido no artigo 4.4 da Orde que deberá estar adaptada ás persoas destinatarias consonte aos eidos do artigo 1.2 da Orde.

· Apartado 2, detalle de custe da actuación : Descrición dos profesionais que xustifiquen o/s modulo/s empregado/s e, no seu caso, das subcontratacións.

Se incluirá o resultado do cálculo do produto dos módulos de persoal polo número de horas estimadas para cada titulación, de acordo a certificación de persoal indicada no artigo 9.1.g) e ao modelo referido no apartado 2.4.1.1 desta guía.

Para o caso de non dispor de medio propios, no suposto de que a entidade opte pola subcontratación do desenvolvemento parcial ou total de unha ou varias accións, co límite do 50 % do importe do proxecto, se incluirá o seu custo previsto.

· Apartado 3, descrición da necesidade social detectada e dos obxectivos que se pretenden acadar coa execución do proxecto: Deberá cumprimentar a información referida nos apartados a) b) e c).

· Apartado 4: Relación de accións que compoñen o proxecto. De acordo ao establecido no artigo 4 da Orde, deberán indicarse as horas previstas  dende o 01.07.2019 ata o 30.11.2019, e as horas previstas dende o 01.12.2019 ata o 30.06.2020, así como o número previsto de participantes.

Co obxecto da realización das visitas de campo previstas polo artigo 20 da orde, esta información se completará cun cronograma de execución das accións que se atopa dispoñible no seguinte enlace: Doc 2.1.2.4. Neste cronograma incluirase o nome da persoa designada como responsable do proxecto.

· Apartado 5, criterios elixidos para a selección dos beneficiarios e baremo: Se incluirá, a lo menos, información correspondente aos medios empregados para a publicación da convocatoria de selección de candidatos, prazos para a presentación das solicitudes, baremo empregado para a selección das candidaturas e xustificación da súa idoneidade consonte as características do proxecto a desenvolver, incluído especial mención daqueles que procuren incrementar a participación das mulleres con discapacidade. 

INDICACIÓN IMPORTANTE: No suposto de que a entidade precisase aportar información adicional a requirida nos distintos formularios dos anexos da solicitude, poderá aportala en documento adxunto sinalándoo no apartado (outra documentación) do ANEXO I: Documentación que se presenta.

A documentación complementaria presentarase electronicamente utilizando calquera procedemento de copia dixitalizada do documento orixinal. Neste caso as copias dixitalizadas presentadas garantirán a fidelidade co orixinal mediante declaración responsable da persoa  solicitante ou representante, que a entidade poderá dispoñer no seguinte enderezo: Documento 2.1.2.5

A continuación, preséntase un exemplo de como cumprimentar o Anexo III
No apartado 1: Detalle do proxecto,  se describirán os datos do proxecto e a estimación de participantes así como o cálculo da axuda solicitada que corresponderá ao produto  do modulo polo numero de horas estimadas e o custe estimado das subcontratacións tal e como se detalla nos  seguintes apartados.

	1.     DETALLE DO PROXECTO

	PROXECTO PARA O QUE SE SOLICITA A AXUDA
	AXUDA SOLICITADA
	BREVE DESCRICIÓN DO PROXECTO
	NÚMERO DE PARTICIPANTES ESTIMADOS

	Adquisición de formación prelaboral 
	59.946,60
	Desenvolvemento de itinerarios personalizados para a adquisición de hábitos prelaborais e adquisición de habilidades para a búsqueda de empleo: O proxecto promoverá que un mínimo do 65% das prazas sexan destinadas a mulleres con discapacidade.
	30


No apartado 2: Custes da actuación, achegarase información sobre os profesionais e tipo de  vinculación coa entidade solicitante, asignando a cada un deles o modulo establecido segundo a súa titulación (segundo o artigo 5.2.a) e o número de horas que para cada profesional se prevé aplicar ao proxecto de acordo aos datos incluídos na certificación de persoal do artigo 9.1.g).

	2.     CUSTOS DA ACTUACIÓN:

	1.     PERSOAL

	1.1.    PERSOAL PROPIO
	
	 

	NIF
	NOME 
	APELIDOS
	MODULO PROFESIONAL/FUNCIÓNS ASIGNADAS
	 HORAS 2019
	 HORAS 2020
	NÚMERO DE HORAS ADICADAS AO PROXECTO
	CUSTO SOLICITADO

	35846235E
	JOSE LUIS
	PEREZ LOPEZ
	30,25
	80
	 
	80
	2.420,00

	82946235L
	MARIA JOSE
	GARCIA GARCIA
	25,27
	150
	150
	300
	7.581,00

	53856235G
	ALMUDENA
	SOTELO CABADO
	20,50
	200
	400
	600
	12.300,00

	TOTAL
	22.301,00

	1.2 PERSOAL DE NOVA CONTRATACIÓN
	 
	 

	TITULACIÓN
	MODULO PROFESIONAL/FUNCIÓNS ASIGNADAS
	 HORAS 2019
	 HORAS 2020
	NÚMERO DE HORAS ADICADAS AO PROXECTO
	CUSTO SOLICITADO

	TITULADO SUPERIOR (PEDAGOGO)
	30,25
	110
	 
	110
	3.327,50

	TITULADO F. P. II (FORMADOR)
	20,50
	200
	350
	550
	11.275,00

	TITULADO F. P. I (FORMADOR)
	17,47
	250
	150
	400
	6.988,00

	TOTAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	21.590,50


Finalmente, achegarase información sobre as accións que se prevé subcontratar prestando especial atención a que os custos destas non superen o modulo prezo hora establecido no artigo 5.2.a para o rateo de participantes previsto no artigo 4.2 (1-6 para as accións de carácter grupal e 1-4 para as individualizadas)

No exemplo, a entidade solicitante comunica que para a realización do proxecto efectuará a subcontratación das seguintes dúas accións:

· Desenvolvemento dunha acción consistente na realización de 195 horas de prácticas  de tractor nunha  autoescola (a razón de 65 horas cada grupo). Esta acción remata o 31 de outubro de 2019.

Para súa execución, acorda coa entidade Autoescuela s.l o pagamento duhna contía de 6000 € a razón de 250 € por alumno, acorda tamén que ao obxecto de garantir os rateos de aplicación, se formaran 3 grupos de 6 participantes .

· Desenvolvemento dunha acción consistente na realización de 750 horas nun curso de gandería ecolóxica. 250 horas cada grupo. Esta acción remata o 31 de marzo de 2020.

Para súa execución, acorda coa Fundación Agrícola o pagamento da contía de 12.120 € a razón de 505 € por alumno, acorda tamén que ao obxecto de garantir os rateos de aplicación, se formaran 3 grupos de 6 participantes .

	1.     SUBCONTRATACIÓNS 

	RAZÓN SOCIAL
	NIF
	TIPO DE ENTIDAD
	LOCALIZACÍON DAS ACTUACIÓNS ONDE DESENVOLVERÁ O PROXECTO
	CUSTO SOLICITADO

	AUTOESCUELA S.L.
	35254254G
	Entidad privada sin vinculacion con la beneficiaria
	Instalaciones Autoescuela s.l. Carretera de noya 25
	6000

	FUNDACION AGRICOLA
	B25843333
	Entidad privada sin vinculacion con la beneficiaria
	Escola pastoril de Meaño. Avda. Ramón nieto 15 C.P. 23350 
	12120

	TOTAL
	18120


Especial importancia adquire a verificación de que o custe hora das accións  subcontratadas no supere o que ascendería si se realizase con medios propios, de xeito análogo deberá manter o rateo de participantes. Esta verificación pode efectuarse da seguinte forma:

	1.     SUBCONTRATACIÓNS 
	verificacion  modulo -ratios

	RAZÓN SOCIAL
	NIF
	TIPO DE ENTIDAD
	LOCALIZACÍON DAS ACTUACIÓNS ONDE DESENVOLVERÁ O PROXECTO
	CUSTO SOLICITADO
	horas
	alumnos
	prezo hora
	resultado

	AUTOESCUELA S.L.
	35254254G
	Entidad privada sin vinculacion con la beneficiaria
	Instalaciones Autoescuela s.l. Carretera de noya 25
	6000
	195
	24
	30,76
	non cumple

	FUNDACION AGRICOLA
	B25843333
	Entidad privada sin vinculacion con la beneficiaria
	Escola pastoril de Meaño. Avda. Ramón nieto 15 C.P. 23350 
	12120
	750
	24
	16,16
	cumple

	TOTAL
	18120
	945
	24
	19,17
	AUTORIZA


A vista do exemplo se comproba que a actividade subcontratada coa entidade “autoescuela s.l.” excede do custe hora correspondente ao módulo estandar establecido para a titulación do profesional de referencia que desenvolve a actividade que correspondería a unha titulación de Formación Profesional 2º Grao (20,50 €) para unha acción con rateo de 6 participantes .

Non obstante como o conxunto das dúas accións subcontratadas supón un custe hora de 19,17 € e, polo tanto, inferior ao modulo establecido para o profesional de referencia, as subcontratacións para este proxecto serían autorizadas.

Para o caso de que o proxecto se desenvolva entre os exercicios 2019 e 2020, o cálculo deberá efectuarse de acordo aos seguintes criterios:

· Os gastos aplicados segundo custos simplificados se presupostarán en cada exercicio a razón do produto do numero de horas previstas para cada un polo modulo de referencia.

· Os gastos das subcontratacións aplicaranse ao exercicio no que se prevé que serán facturados.

No apartado 6 indícase de xeito resumido o resultado calculado en cada un dos apartados anteriores con detalle da imputación ao exercicio ao que corresponde. 

	1.     IMPUTACIÓN DE GASTOS POR ANUALIDADES

	DENOMINACIÓN ACCIÓN

	 
	 
	 

	
	2019
	2020

	 
	5.747,50
	0,00

	HORAS TITULADOS SUPERIORES
	
	

	 
	3.790,00
	3.790,00

	HORAS TITULADOS MEDIOS
	
	

	 
	8.200,00
	15.375,00

	HORAS FORMACION PROFESIONAL II
	
	

	 
	4.367,50
	2.617,50

	HORAS FORMACION PROFESIONAL I
	
	

	 
	6.000,00
	12.120,00

	IMPORTE SUBCONTRATACIÓN
	
	


2.5. ACEPTACIÓN DA SUBVENCIÓN 

Tal e como sinala o artigo 17.7 da Orde de convocatoria, a entidade, unha vez recibida a resolución da concesión da subvención deberá comunicar no prazo de dez días a súa aceptación, comprometéndose a executar o programa ou actuación subvencionado no prazo e condicións establecidos na convocatoria. No caso de non comunicar o dito extremo no prazo indicado entenderase tacitamente aceptada. 

A entidade dispón dun modelo de aceptación e solicitude de anticipo que se atopa dispoñible no seguinte enlace: Doc 2.1.2.6

Prazo: 10 días contados desde o día seguinte á notificación da resolución.
2.6. FINALIZACIÓN DE ACTIVIDADES

O artigo 4.4 d)  establece que as entidades poderán desenvolver o proxecto formativo durante 2019 e 2020, podendo executar as accións formativas entre o 1 de xullo de 2019 e o 30 de xuño de 2020. 

Aquelas entidades que xa teñan iniciada/s ou rematadas a/as actuación/s deberán remitir o dito inicio de actuación, unha vez recibida a notificación da resolución de concesión da subvención dentro do prazo establecido para a aceptación da subvención, sendo este documento necesario para a concesión do anticipo.

Asimesmo deberán remitir de cada actuación que desenvolva, como mínimo con catro días de antelación ao seu comezo, confirmación do lugar, data de inicio e de remate, horario e contidos. 

Todas estas comunicacións deberán realizarse sucesivamente no suposto de que se produzan modificacións.

2.7. CONCESIÓN DO ANTICIPO

Prazo: Una vez recibida a comunicación da aceptación da subvención ou polo transcurso do prazo de 10 días establecido para su  establecido no artigo 17.7 para efectualo 

Para a concesión do anticipo deberá constar no expediente administrativo a seguinte documentación:

· Aceptación da subvención 

· Cronograma de desenvolvemento das actividades asinado pola persoa representante da entidade.

2.8. XUSTIFICACIÓN

2.8.1 MEDIO PARA A PRESENTACIÓN DA XUSTIFICACIÓN.

Unicamente, por medios electrónicos na carpeta do cidadán a que pode acceder no enderezo da sede electrónica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

Para a presentación da fase de xustificación, a entidade solicitante deberá acceder a este procedemento na guía de procedementos da sede electrónica e cubrir, imprimir e asinar os modelos IV, V, VI e VII que poderá obter na carpeta “Anexos asociados” do apartado fase de xustificación.
No momento da presentación por sede deberá aportalos escaneados, xunto cos modelos requiridos neste apartado da guía como documentación complementaria e subila a carpeta do cidadán dispoñible para cada entidade.

Para a presentación da xustificación precisarase o documento nacional de identidade electrónico ou calquera dos certificados electrónicos recoñecidos pola Xunta de Galicia. 

INDICACIÓN IMPORTANTE A presentación electrónica da documentación xustificativa deberá ser efectuada pola mesma persoa e co mesmo documento electrónico co que se cursou a solicitude de subvención.

A xustificación so terá validez si se atopa debidamente asinada polo representante da entidade ou agrupación correspondente. 
2.8.2. PRAZO E FORMA DE PRESENTACIÓN DAS XUSTIFICACIÓNS (Art. 21) 

Admitirase unha única xustificación por proxecto, de acordo as datas de finalización do mesmo e consonte aos seguinte prazos: 

· Con data límite o 10 de decembro de 2019 para os proxectos rematados na anualidade 2019.

· Con data límite o 20 de xullo de 2020 para os rematados na anualidade 2020.

Nambos casos, deberá achegarse a documentación referida no artigo 21 da Orde e seguindo as indicacións facilitadas nos seguintes apartados. 

2.8.3 DOCUMENTACION QUE DEBERA ACOMPAÑAR AS  XUSTIFICACIÓNS (Art. 21) 
As entidades , deberán presentar a documentación requirida  polo artigo 21.3 da Orde que a continuación se detalla:

2.8.3.1 Anexo IV: solicitude de pagamento (artigo 21.3 a)

Solicitude de pagamento da axuda, na cal deberase facer constar de modo expreso o cumprimento da finalidade para a cal foi concedida.

Deberá determinar a contía da xustificación, correspondente ao resultado da suma do apartado D (Gastos directos de persoal) e S (Subcontratacións)  e cumprimentar este importe na declaración que se inclúe neste modelo. 

A este efecto calculara o importe do apartado (D) segundo custo unitario polas horas efectivamente traballadas dedicadas ao programa  polas/os profesionais adscritos ao mesmo e o importe do apartado (S) correspondente as subcontratacións autorizadas de acordo a metodoloxía de cálculo que a continuación se detalla.

Importe da subvención
Para determinar o importe da subvención a que terá dereito o beneficiario sobre o total da xustificación presentada, compre definir os obxectivos que será preciso acadar para a obtención do importe máximo e a forma na que se modulará a subvención consonte o seu grao de cumprimento.
En consecuencia, para a obtención do importe máximo da axuda (60.000 € por proxecto ) a entidade deberá cumprir os dous seguintes requisitos:

1. Consecución dos obxectivos establecidos para os indicadores de execución e de resultado.
De conformidade coa proposta de financiamento aprobada no PO FSE 2014-2020, se deberá atender a un mínimo de 30 persoas e cumprir as ratios minimas establecidas no artigo 4.2: 

A atención dun número inferior de persoas suporá a minoración proporcional do importe máximo da axuda tal e como se indica nos exemplos desta guía. 
INFORMACIÓN IMPORTANTE: A entrega das fichas correspondentes a participantes e participantes con maior intensidade, debidamente cumprimentadas, acreditará o grao de atención dos participantes e a consecución inicial dos obxectivos para os indicadores de execución e resultado.

2. Realización dun número de horas cuxo produto polo importe do módulo a aplicar, supoña un resultado igual ou superior a 60.000 €
Segundo o artigo 5.2.a) os módulos a aplicar as accións dos proxecto serán de 30,25 € (módulo I) para titulado superior, 25,27 € (módulo II) para persoas con titulación media, 20,50 € (módulo III) para persoas con titulación en formación profesional de 2º grao e 17,47 € (módulo IV) para persoas con titulación en formación profesional de 1º grao por hora de traballo efectivo, que se corresponden coa dedicación dun/dunha profesional a xornada completa de 1.720 horas para un período de 12 meses. 

A atención mediante itinerarios pode realizala unha ou máis dunha persoa sempre que teña a titulación esixida para as tarefas encomendadas porque a unidade subvencionada é o traballo profesional (número de horas) desenvolvido, non o número  de persoas que o realizan. 

INFORMACION IMPORTANTE. A realización dun número de horas que multiplicado polo valor do modulo correspondente sexa igual ou superior a 60.000,00 €  xunto o cumprimento dos requisitos de atención (30 participantes e ratios mínimas) comportará a percepción da contía máxima da subvención, 60.000,00 euros. No caso de non ser así, o importe subvencionable reducirase proporcionalmente.

Exemplos para o cálculo da subvención
Para a facilitar a comprensión dos anteriormente exposto, a continuación se detallan algúns exemplos 

Exemplo 1:
Unha entidade presenta un proxecto cunha duración de 2.450 horas, 350 horas no módulo I e 2.100 no módulo II.

Módulo I: ratio de 1 profesional por cada 4 participantes (Inclúe as intervencións de Valoración, Deseño de itinerario, Medidas de acompañamento e de Seguimento e revisión dos obxectivos perseguidos) 

Módulo II: ratio de 1 profesional por cada 6 participantes. (Inclúe as intervencións relativas as accións formativas)

En total xustificaría a atención a 30 cumprindo as ratios 1-4, 1-6.

Módulo I: 30,25 € X 350 = 10.587,50 €

Módulo II: 25,27 € X 2.100 = 53.067,00 €

Por esta atención percibiría unha subvención de 60.000 euros (10.587,50 + 53.067,00= 63.657,50 €, límite 60.000 €), polo que debera cumprimentar este importe no apartado contía da xustificación (suma total de custes, D+S na declaración do Anexo IV )

Exemplo 2:  
Unha entidade presenta un proxecto cunha duración de 2.450 horas, 350 horas no módulo I e 2.100 no módulo II.

En total xustificaría a atención a 28 persoas pero cumpre as ratios.

Ratio de execución 1/30 = 0,0333

60.000 € x 0,0333 = 2.000 €

2.000 € x 2 (que lle faltan para chegar aos 30 requiridos) =  4.000 €

Por esta atención percibiría unha subvención de 56.000 euros (60.000 € - 4.000 €) polo que debera cumprimentar este importe no apartado contía da xustificación (suma total de custes, D+S na declaración do Anexo IV)

INFORMACION IMPORTANTE: En calquera caso 2.000 € por participante que é o resultado da división da contía máxima por proxecto formativo (60.000 €) entre o número mínimo de participantes (30) será a base de cálculo para establecer a correspondencia, de xeito proporcional, entre número mínimo de participantes e importe máximo da subvención.

2.8.3.2 Certificación das horas traballadas por proxecto (artigo 21.3 b)

Certificación das horas efectivamente traballadas por proxecto e acción dedicadas ao proxecto durante o período subvencionable por cada un/unha dos/as profesionais adscritos de acordo a certificación de persoal establecida no artigo 9.3.g, con indicación do tipo de relación ou vinculación coa beneficiaria, e detalle do gasto subvencionable segundo hora efectivamente traballada, de acordo co modelo disponible no seguinte enlace Documento 2.1.5.3.

 A entidade deberá presentar unha certificación por cada proxecto. 
2.8.3.3  Follas mensuais das horas traballadas (artigo 21.3 c)

Follas mensuais das horas efectivamente traballadas polo persoal dedicado ao proxecto, con indicación das tarefas realizadas, asinadas pola/o profesional e pola persoa responsable da beneficiaria, respecto de todas as persoas adscritas ao proxecto obxecto de subvención de acordo co modelo dispoñible no seguinte enlace Documento 2.1.5.4. 

Debe utilizarse obrigatoriamente o modelo publicado na páxina web da Consellería de Política Social.

 2.8.3.4 Partes de asistencia dos/as alumno/as (artigo 21.3 d)

Partes de asistencia dos/as alumnos/as onde conste o número de horas de cada intervención, asinados pola persoa participante ou titor/a legal e a persoa responsable técnica da realización da acción, e deberá cumprimentarse de acordo as instruccións habilitadas no seguinte enlace Documento 2.1.1.4

Nos ditos partes deberán indicar de xeito veraz as persoas participantes e expresar as horas realizadas diariamente por cada unha delas de acordo co modelo dispoñible no seguinte enlace Documento 2.1.5.5

2.8.3.5  Memoria xustificativa do proxecto subvencionado (artigo 21.3 e)

Memoria xustificativa do proxecto subvencionado asinada pola persoa representante da beneficiaria, con descrición detallada das actuacións desenvolvidas con especial mención aos aspectos relativos ao procedemento seguido para a publicitación da convocatoria do proxecto formativo e para a selección dos candidatos, dos resultados obtidos así como da publicidade e divulgación que se realizou.

A memoria virá acompañada dun exemplar de todos os materiais elaborados, carteis, folletos, material didáctico, fotografías e outros documentos onde deberán figurar os logos da Unión Europea (FSE) e a imaxe corporativa da Consellería de Política Social, para os efectos de acreditar a realización da actividade e o cumprimento das obrigas de publicidade e información recollidos no artigo 20 desta orde.

2.8.3.6  Cuestionarios de execución e resultado inmediato (artigo 21.3 f)

As entidades deberán recabar a información necesaria para o rexistro do indicadores de execución e resultado inmediato, esixidos polo FSE e deberán cumprimentar estes cuestionarios para cada unha das persoas participantes, segundo as instrucións que  para cumprimentar este apartado que se atopan dispoñibles no seguinte enlace: Documento 2.1.1.3

INFORMACION IMPORTANTE. A información correspondente a estes indicadores atópase anexada nos modelos seguintes:

· Indicadores de Execución dentro da folla individualizada da persoa participante, a disposición das entidades,  no seguinte enlace: Documento 2.1.5.1

· Indicadores de Resultado dentro da folla individualizada de seguimento da persoa participante, a disposición das entidades,  no seguinte enlace: Documento 2.1.5.2 

Achegaranse á subdirección xeral de Recursos Económicos conxuntamente cos citados modelos “folla individualizada” e “ folla de seguimento da persoa participante”, que se refiren nos apartados 2.8.3.10 e 2.8.3.11 desta guía polo que o cumprimento de ambos requisitos entenderase satisfeito coa súa presentación conxunta unha soa vez.

2.8.3.7  Subcontratacións (artigo 21.3 g)

No suposto de subcontratacións, a entidade deberá aportar adicionalmente a seguinte documentación:

· Contrato entre o beneficiario e a entidade subcontratista.

· Factura emitida pola entidade subcontratada ao beneficiario na que se especifique claramente o título do proxecto financiado e o detalle dos gastos subvencionables obxecto da subcontratación. 

No caso de que sexan varias as facturas, todas elas deberán estar desglosadas e especificar o título do proxecto financiado e o detalle dos gastos subvencionables obxecto da subcontratación, de acordo ao modelo que se atopa a disposición das entidades, no seguinte enlace: Documento 2.1.5.6.

· Xustificantes do pagamento da factura da subcontratación. A xustificación do pagamento das facturas, documentos equivalentes e/ou substitutivos farase mediante xustificantes bancarios (xustificante de transferencia bancaria, xustificante bancario de ingreso de efectivo por portelo, certificación bancaria, etc., no caso de pagamento; no caso de pagamentos mediante cheque bancario, que será sempre nominativo, xuntarase a este a copia do extracto bancario onde figure o cargo en conta do dito cheque) en que consten o número de factura obxecto de pagamento, a identificación da persoa pagadora e da destinataria do pagamento, que deberá coincidir coa persoa, empresa ou beneficiaria que emite a factura. 

No caso de que un xustificante de pagamento inclúa varias facturas, deberán identificarse no documento do pagamento as facturas das que é obxecto. 

· Memoria realizada polo subcontratista das súas actividades no proxecto.

2.8.3.8  ANEXO V : Declaración complementaria de todas as axudas ou subvencións solicitadas, e concedidas (artigo 21.3 h)

Declaración complementaria e actualizada na data da xustificación de todas as axudas ou subvencións solicitadas, concedidas ou percibidas para a mesma actuación, das distintas administracións públicas ou entes públicos ou privados nacionais ou internacionais ou, se é o caso, declaración de que non se solicitaron outras axudas ou subvencións, segundo o modelo ANEXO V.

2.8.3.9  ANEXO VI : Declaración responsable de estar ao día no cumprimento das obrigas tributarias e fronte á Seguridade Social (artigo 21.3 i)

Declaración responsable de estar ao día no cumprimento das obrigas tributarias e fronte á Seguridade Social e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administración pública da Comunidade Autónoma, segundo o establecido no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuño e no artigo 11 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro no caso de que deneguen a súa consulta, segundo o modelo ANEXO VI.

2.8.3.10 Relación de persoas participantes (artigo 21.3 j)

Relación de persoas participantes en cada acción desenvolvida, en que figure o seu número de DNI, enderezo completo e teléfono de contacto. A esta relación anexarase a documentación xustificativa do cumprimento por cada participante dos requisitos establecidos nesta orde para acceder ás actividades subvencionadas, segundo o modelo que se atopa a disposición das entidades,  no seguinte enlace: Documento 2.1.5.7

2.8.3.11 Ficha individualizada de cada unha das persoas participantes (artigo 21.3 k)

Ficha individualizada de cada unha das persoas participantes onde conste a acción ou accións formativas e datas nas que participou, perfil da persoa participante e dos resultados obtidos, asinada pola participante e pola persoa responsable da beneficiaria segundo o modelo a disposición das entidades,  no seguinte enlace: Documento 2.1.5.1

Aos efectos de garantir o ratio de profesionais aplicados á execución das accións e os indicadores de resultados, non serán computables as persoas que non se identifiquen e para as cales non consten debidamente cubertas as referidas fichas de atención individualizada.

2.8.3.12 Folla individualizada de seguimento de cada participante (artigo 21.3 l)

Folla individualizada de seguimento de cada participante onde conste un mínimo de tres intervencións presenciais das referidas no itinerario descrito no artigo 4.2 deste orde, asinada pola persoa participante e pola persoa responsable da beneficiaria, segundo o modelo a disposición das entidades,  no seguinte enlace: Documento 2.1.5.2

2.8.3.13 ANEXO VII : Cesión de datos dos participantes nos proxectos (artigo 10.2)

Os participantes nos proxectos da presente convocatoria deberán achegar os documentos acreditativos do cumprimento dos requisitos establecidos o artigo 4.3 desta Orde. Alternativamente poderá exceptuarse da súa presentación para aqueles participantes que teñan autorizado a  Consellería de Política Social para a comprobación dos devanditos requisitos mediante a autorización contida no ANEXO VII.

2.8.4. CONTABILIDADE SEPARADA

No artigo 20.b) establécese que a entidade beneficiaria deberá manter de forma separada na contabilidade os ingresos da axuda percibida así como os custos directos de persoal e, no seu caso, os relativos á subcontratación e conservar toda a documentación relativa á subvención e ás persoas participantes ou usuarias durante un período de tres anos que se contará a partir do 31 de decembro seguinte á presentación destas contas perante á Comisión Europea, data esta que se publicará oportunamente no Diario oficial de Galicia (data que aínda está por determinar).

2.8.5. PUBLICIDADE DAS ACTUACIÓNS. PLAN DE COMUNICACIÓN DO FONDO SOCIAL EUROPEO (FSE)

No artigo 20.c) da Orde de convocatoria sinálase como obriga para as entidades facer constar “en todo tipo de publicidade e información relativos ás actuacións subvencionadas, a condición de subvencionada pola Consellería de Política Social e o Fondo Social Europeo 2014/2020, en cumprimento do artigo 15.3 da Lei 9/2007, do 13 de xuño, de subvencións de Galicia e no anexo XII do Regulamento (UE) nº 1303/2013 do Parlamento Europeo e do Consello”. Para estes efectos,  a subdirección xeral de Recursos Económicos ten publicado na web as instrucións sobre como realizar correctamente a publicidade das actuacións subvencionadas, así como para o rexistro de indicadores dispoñibles no seguinte enlace: Documento 2.1.1.2.

A subdirección xeral de Recursos Económicos solicitará indicadores de comunicación, e a proba que xustifique o dito indicador, a través duns formularios que se facilitarán en dous momentos concretos do ano.

2.8.6. INFORMACIÓN AOS/AS USUARIOS/AS FINAIS DAS ACTUACIÓNS DAS ENTIDADES COFINANCIADORAS

No artigo 20.d) da orde de convocatoria sinálase que a entidade debe informar, no seu caso, ás persoas destinatarias de que as actuacións nas que participan están financiadas pola Xunta de Galicia (Consellería de Política Social) e polo FSE, así como dos obxectivos dos fondos.

Para dar cumprimento a este punto realízanse as seguintes accións:

Incorporar xunto á sinatura da persoa participante no itinerario os logos correspondentes e o eixo prioritario que financian a actuación.

Colocación dos logos e dos obxectivos dos fondos, nos certificados de asistencia das actuacións de carácter formativo, enquisas e en toda a documentación relacionada coa actuación que se achegue ou manexe a persoa que participa nunha actuación.

Colocación do cartel cos logos do FSE naquelas dependencias nas que se realizan actuacións subvencionadas.

Colocación dos logos na documentación relacionada coa Protección de datos (como é o caso da autorización para a recollida e tratamento dos datos de carácter persoal que asina a persoa que participa nas actuacións subvencionadas).

No seguinte enlace: Documento 2.1.3.1, se atopan a disposición das entidades os logos que deben empregar en toda a documentación relacionada coa actuación subvencionada.

2.8.7. DOCUMENTACIÓN PARA O CUMPRIMENTO DA LOPD
Tal e como sinala o artigo 20.f as entidades estarán obrigadas ao cumprimento da normativa en materia de protección de datos de carácter persoal e en concreto, o Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeo e do Consello, do 27 de abril, relativo á protección das persoas físicas, no que respecta ao tratamento de datos persoais e á libre circulación destes datos e polo que se derroga a Directiva 95/46/C, e na Lei orgánica 3/2018, do 5 de decembro, de protección de datos persoais e garantía dos dereitos dixitais, na responsabilidade do tratamento da información nos servizos obxecto desta orde. 

Para tales efectos, os responsables dos proxectos das entidades beneficiarias que traten cos datos de carácter persoal das/os participantes nas actuacións subvencionadas asinarán o correspondente acordo para a xestión da información recollida no desenvolvemento dos proxectos obxecto desta orde, dispoñible no seguinte enlace: Documento 2.1.4.1 
O devandito acordo inclúe unha Cláusula de confidencialidade de segredo profesional, para a xestión dos datos correspondentes as persoas participantes trala autorización para a recollida dos seus datos de carácter persoal, que se aporta nos modelos referidos no artigo 20 da Orde.

A entidade, deberá imprimir dous orixinais do acordo, que serán asinados pola persoa que exerza a representación da entidade (en todas as follas dos documentos) e enviará as dúas copias á subdirección xeral de Recursos Económicos unha vez se resolva a Orde de subvención. Unha vez recibidas na administración, serán asinados pola persoa competente (Secretaría Xeral Técnica da Consellería de Política Social). Unha das copias será enviada á entidade para que obre no seu poder.

2.8.8. SOLICITUDE DE DOCUMENTACIÓN

Finalmente e en calquera caso, o artigo 20 da Orde de convocatoria sinala que as entidades subvencionadas deben facilitar toda a información requirida pola Dirección Xeral de Maiores e Persoas con Discapacidade, polos órganos verificadores, así como pola Intervención Xeral da Comunidade Autónoma, o Tribunal de Contas, o Consello de Contas e outros órganos de control, polo que a maiores da sinalada, a Subdirección xeral de Recursos Económicos poderá solicitar outra documentación ás entidades que non conste neste procedemento.

Todos os documentos de referencia que se presentan nesta guía son orientativos para calquera das actuacións realizadas con anterioridade a esta convocatoria. Na medida do posible a documentación que non se axuste a estes modelos, debe conter a información mínima necesaria.
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