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1. Informacion xeral

Toda a documentacién xustificativa da realizacién das actuaciéns debera presentarse
electronicamente, responsabilizindose a persoa interesada na veracidade dos documentos que
presenten. No caso de presentacion presencial dun documento, deberd emendalo a través da sua
presentacion electronica sendo a data de presentacion a da presentacién electrdnica.

Nestes caso deberd indicarse o cddigo e o érgano responsable do procedemento, o nimero de
rexistro de entrada da solicitude e o nimero de expediente si dispdn del.

Os cddigo do drgano responsable é o da Subdireccion Xeral de Inclusidon e Integracion Social:
A12X01317

No caso de que algin dos documentos a presentar de forma electrénica superase os tamafios
maximos establecidos, permitirase a presentaciéon deste de forma presencial dentro dos prazos
previstos e na forma indicada no pardgrafo anterior. A informacién actualizada sobre o tamano
maximo e os formatos admitidos pode consultarse na sede electrénica da Xunta de Galicia.

A documentacion relativa a este procedemento de xustificacidn estara dispoiiible na paxina web da
Conselleria de Politica Social, desde este enlace ao portal de Benestar:

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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https://politicasocial.xunta.gal/gl/areas/inclusion-social/servizos-sociais-comunitarios/subvencions-

corporacions-locais

Periodo subvencionable e prazos para a xustificaciéon

Prazos xustificacion Periodo subvencionable

Primeira Segunda Terceira 12 periodo 22 periodo 32 periodo
xustificacion  xustificacion xustificacion
De 01/05/2023 De 01/12/2023 De 01/12/2024
05/12/2023 05/12/2024 05/05/2025 ao ao ao
incluido incluido incluido 30/11/2023 30/11/2024 30/04/2025
(ambos incluidos) (ambos incluidos) | (ambos incluidos)

2. Xustificacion das actuacions de apoio a inclusion sociolaboral

Realizar as prestacions obrigatorias do servizo de apoio a inclusion sociolaboral da Carteira de servizos de
Inclusion Social.

Requisitos para
optar a subvencion

Segundo sexan prestacidns de inclusion basica ou de transicién ao emprego estas prestacions seran

Si son actuaciéns de apoio & inclusién
sociolaboral basica

é obrigatorio realizar

e Adiagnose,

e Desefio

e Seguimento

e Avaliacion do proxecto de inclusién social e/ou laboral,

e Acompafiamento social

e As accidns de adquisicién e/ou fortalecemento das
capacidades persoais e sociais.

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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é obrigatorio realizar
Si son de apoio a inclusién sociolaboral de e Adiagnose,

transicién ao emprego -
preg e O desefio

Documentacion a

presentar

Documentacion a presentar cando a actuacion
non esta rematada (Xustificacién Parcial)

Solicitude de pagamento parcial: Anexo
VIl (na Sede electrénica)

Declaracidn responsable axudas no
Anexo VIII (na Sede electrénica)

Memoria econdmica e xustificativa no
Anexo IX (na Sede electrénica)

Anexo X Comprobacidn de datos de
terceiras persoas interesadas (na Sede
electronica)

Ou en caso de oposicion da persoa
traballadora:

Documentacion acreditativa das ditas
circunstancias

Follas mensuais compresivas da
totalidade das horas dedicadas o
programa, asinadas polo traballador/a e
a persoa responsable da entidade, na
que conste un resumo do total de horas
no periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/
w_polso/files/arquivos/axudas/06-
09-

2023 follas_mensuais _horas_traball
ador_dedicadas 2023.xls

Seguimento

Avaliacién do proxecto de inclusién social e/ou laboral,

O acompafamento social

As accidns de adquisicion e/ou fortalecemento das
capacidades persoais e sociais

Accions promotoras do acceso e permanencia no mercado

laboral.

Documentacidn a presentar para as actuacions rematadas
(Xustificacion FINAL)

. Solicitude de pagamento Anexo VIl (na Sede
electrénica)

e Declaracion responsable axudas no Anexo VIl (na
Sede electrénica)

e Memoria econémica e xustificativa no Anexo IX
(na Sede electrdnica)

SO NO CASO DE NOVAS ALTAS OU MODIFICACIONS DO
PRESENTADO EN PERIODOS ANTERIORES: Anexo X
Comprobacién de datos de terceiras persoas interesadas
(na Sede electrénica)

ou Documentacion acreditativa das ditas circunstancias
en caso de oposicion da persoa traballadora.

. Follas mensuais compresivas da totalidade das
horas dedicadas o programa, asinadas polo
traballador/a e a persoa responsable da entidade,
na que conste un resumo do total de horas no
periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso
[files/arquivos/axudas/06-09-

2023 follas_mensuais _horas traballador de
dicadas 2023.xls

. Memoria da actuacion segundo Anexo XI-guion
memoria (na Orde publicada no DOG)

. Acreditacion do n2 total das persoas atendidas en
todo o periodo subvencionado:

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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A acreditacion realizase a través dos seguintes
documentos:

- TOTAL de Persoas (incluidas as que acadan o
total de actuacidns obrigatorias):

. Anexo XlI: Declaracién responsable no modelo
establecido pola Direccién Xeral de Inclusién de
que se cumprimentaron os indicadores de
resultado, dos/as traballadores/as que realizaron a
actuacion, das horas dedicadas e do lugar de
atencioén
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files
/arquivos/axudas/06-09-

2023 anexo xii declaracion indicadores itinerari
0s 2023.doc

. Persoas que acadasen as actuacidns obrigatorias
actuacions

Declaracion responsable no modelo
establecido pola Direccidn Xeral de
Inclusién de que a persoa realizou as
prestaciéns obrigatorias (documento que
se extrae da aplicacion informatica
INCLUSION SOCIAL).

PARA ACTUACIONS CON PERSOAS SEN FOGAR OU EXCLUSION
SEVERA

. Certificado emitido polo/a Traballador/a Social dos
servizos sociais comunitarios do Concello de
residencia do participante, acreditativo da
situacion de sen fogar ou exclusién severa, no
modelo:
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files
/arquivos/axudas/06-09-

2023 modelo certificado exclusion severa 2023.
doc

3. Xustificaciéon das actuacions programas complementarios de educacion e
apoio familiar

Documentacidon a Documentacion a presentar cando a actuacion Documentacion a presentar para as actuacions

presentar rematadas
Non esta rematada (xustificacién parcial

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)


https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_itinerarios_2023.doc
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CONSELLERIA DE
POLITICA SOCIAL
E XUVENTUDE

A XUNTA

2 Cofinanciado pola
K DE GALICIA

** *
Unién Europea —

Fondos Europeos

Solicitude de pagamento parcial: Anexo VII (na
Sede electrénica)

Declaracién responsable axudas no Anexo VIII (na
Sede electrénica)

Memoria econdmica e xustificativa no Anexo IX
(na Sede electrénica)

Anexo X Comprobacién de datos de terceiras
persoas interesadas (na Sede electrénica)

ou en caso de oposicion da persoa traballadora
Documentacion acreditativa das ditas
circunstancias.

Follas mensuais compresivas da totalidade das
horas dedicadas o programa, asinadas polo
traballador/a e a persoa responsable da entidade,
na que conste un resumo do total de horas no
periodo subvencionado ;
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files
/arquivos/axudas/06-09-

2023 follas_mensuais horas traballador dedicad
as 2023.xls

Solicitude de pagamento parcial: Anexo VII (na
Sede electrénica)

Declaracién responsable axudas no Anexo VIII
(na Sede electrénica)

Memoria econdmica e xustificativa no Anexo
IX (na Sede electrénica)

SO NO CASO DE NOVAS ALTAS OuU
MODIFICACIONS DO PRESENTADO EN
PERIODOS ANTERIORES: Anexo X
Comprobacién de datos de terceiras persoas
interesadas (na Sede electrénica)

ou Documentaciéon acreditativa das ditas
circunstancias en caso de oposicion da persoa
traballadora.

Follas mensuais compresivas da totalidade
das horas dedicadas o programa, asinadas
polo traballador/a e a persoa responsable da
entidade, na que conste un resumo do total de
horas no periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/f
iles/arquivos/axudas/06-09-

2023 follas_mensuais horas traballador dedi

cadas 2023.xls

Memoria da actuacion segundo Anexo XI-
guion memoria (na Orde publicada no DOG)

Declaracion responsable da entidade no
modelo determinado pola Direccion Xeral de
Inclusién de que as persoa atendida realizou
a prestacion e que cumprimentaron os
indicadores de resultado, dos/as
traballadores/as que realizaron a actuacion,
das horas dedicadas e do lugar de atencion,
(documento que se extrae da aplicacion
informatica INCLUSION SOCIALL.

4. Xustificacion das actuacions promotoras do acceso e permanencia no
mercado laboral (formacion adaptada) e participacion social

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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Documentacion a Documentacion a presentar cando a Documentacion a presentar para as actuacions
presentar actuacion Non esta rematada rematadas
(xustificacién parcial) Xustificacion Final
e Solicitude de pagamento parcial: Anexo . Solicitude de pagamento Anexo VIl (na Sede
VIl (na Sede electrénica) electrdnica)
e Declaracion responsable axudas no e Declaracion responsable axudas no Anexo VIII (na
Anexo VIl (na Sede electrénica) Sede electrénica)
e Memoria econdmica e xustificativa no e Memoria econdémica e xustificativa no Anexo IX
Anexo IX (na Sede electrénica) (na Sede electrdnica)

e SO NO CASO DE NOVAS ALTAS OU MODIFICACIONS DO
PRESENTADO EN PERIODOS ANTERIORES: Anexo X
Comprobacién de datos de terceiras persoas interesadas
(na Sede electrdnica)
ou Documentacion acreditativa das ditas circunstancias
en caso de oposicidn da persoa traballadora.

e Anexo X Comprobacion de datos de
terceiras persoas interesadas (na Sede
electrénica)
ou
en caso de oposicion da persoa
traballadora.

Documentacion acreditativa das ditas
circunstancias

e Memoria da actuacion segundo Anexo Xl-guidn
memoria (na Orde publicada no DOG)

e Partes de asistencia do periodo xustificado coas horas
asinadas polos participantes, responsable técnico e

participantes, responsable técnico e persoa responsable da entidade, no modelo:

persoa responsable da entidade, no https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquiv

modelo: os/axudas/06-09-

2023 modelo parte de asistencia_ccll 2023.xls

e Partes de asistencia do periodo
xustificado coas horas asinadas polos

https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_p

olso/files/arquivos/axudas/06-09-
2023 modelo parte de asistencia_ccll e No Caso de realizacion por medios telematicos: Folla

2023 .xls resumo mensual do docente asinados polo responsable
- da entidade e o docente, das horas realizadas SO de
forma telemdtica ou non presencial, debido a crise
sanitaria do covid-19:

https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquiv

os/axudas/06-09-

2023 follas mensuais horas traballador dedicadas 202
3.xls

e No Caso de realizacion por medios
telematicos: Folla resumo mensual do

docente asinados polo responsable da
entidade e o docente, das horas
realizadas SO de forma telemética ou non

presencial, debido a crise sanitaria do
covid-19: Neste Gltimo caso:
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_p
olso/files/arquivos/axudas/06-09-

2023 follas_mensuais horas traballador
_dedicadas_2023.xls

Documentacion que permita deixar constancia
evidente do efectivo desenvolvemento da

actividade ( capturas de pantalla, exercicios

enviados e respondidos, etc...)

* Neste tiltimo caso: e Anexo Xll: Declaracion responsable no modelo
establecido pola Direccidn Xeral de Inclusion das persoas

Documentacién que permita deixar participantes, do cumprimentaron dos indicadores de

constancia evidente do efectivo realizacion, dos traballadores e lugar de celebracion:

desenvolvemento da actividade (

capturas de pantalla, exercicios https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arqui

vos/axudas/06-09-

2023 anexo xii_declaracion indicadores formacion 20

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_formacion_2023_v1.0.doc
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e Certificado final de actuacion no modelo establecido
pola Direccidon Xeral de Inclusidn das horas TOTAIS DA
FORMACION e persoas participantes:
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquiv
os/axudas/06-09-

2023 modelo_certificado finalizacion formativa ccll202
3.xls

5. Xustificacion das actuacions de inclusion residencial, mediacion social
e/ou intercultural e asesoramento técnico

Documentacion a
presentar

Documentacion a presentar cando a actuacion
non esta rematada

Xustificacién Parcial

Solicitude de pagamento parcial: Anexo VII
(na Sede electrénica)

Declaracion responsable axudas no Anexo
VIl (na Sede electrénica)

Memoria econdmica e xustificativa no
Anexo IX (na Sede electrénica)

Anexo X Comprobacidn de datos de
terceiras persoas interesadas (na Sede
electronica)

ou Documentacidn acreditativa das ditas
circunstancias en caso de oposicién da
persoa traballadora.

Follas mensuais compresivas da totalidade
das horas dedicadas o programa, asinadas
polo traballador/a e a persoa responsable
da entidade, na que conste un resumo do
total de horas no periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_pols

offiles/arquivos/axudas/06-09-
2023 follas_mensuais_horas_traballador d
edicadas 2023.xls

Documentacion a presentar para as actuacions
rematadas

Xustificacion final

e Solicitude de pagamento parcial: Anexo VII (na
Sede electrdnica)

e Declaracion responsable axudas no Anexo VIII (na
Sede electrdnica)

e Memoria econdmica e xustificativa no Anexo IX (na
Sede electrénica)

e SO NO CASO DE NOVAS ALTAS OU
MODIFICACIONS DO PRESENTADO EN PERIODOS
ANTERIORES: Anexo X Comprobacion de datos de
terceiras persoas interesadas (na Sede electrénica)
ou Documentacion acreditativa das ditas
circunstancias en caso de oposicion da persoa
traballadora.

e Follas mensuais compresivas da totalidade das

horas dedicadas o programa, asinadas polo
traballador/a e a persoa responsable da entidade,
na que conste un resumo do total de horas no
periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/
arquivos/axudas/06-09-

2023 follas mensuais horas traballador dedicada
s 2023.xls

. Memoria da actuacion segundo Anexo Xl-guion

memoria (na Orde publicada no DOG)

. Declaracion responsable da entidade no modelo

determinado pola Direccion Xeral de Inclusiéon de

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)
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que as persoa atendida realizou a prestacién e que
cumprimentaron os indicadores de realizacion,
dos/as traballadores/as que realizaron a actuacion,
das horas dedicadas e do lugar de atencidn,
(documento que se extrae da aplicacion
informatica INCLUSION SOCIAL)
6. Xustificacion das actuacions de reforzo educativo
Documentacion a Documentacion a presentar cando a Documentacion a presentar para as actuacions rematadas
presentar actuacién non esta rematada

Xustificacion final

Xustificacion Parcial

e Solicitude de pagamento parcial: Anexo .
VIl (na Sede electrénica)

e Declaracién responsable axudas no .
Anexo VIl (na Sede electrénica)

e Memoria econdmica e xustificativa no .
Anexo IX (na Sede electrénica)

e Anexo X Comprobacion de datos de .

terceiras persoas interesadas (na Sede
electronica)

ou Documentacion acreditativa das ditas
circunstancias en caso de oposicién da
persoa traballadora.

e Follas mensuais compresivas da .
totalidade das horas dedicadas o
programa, asinadas polo traballador/a e
a persoa responsable da entidade, na
que conste un resumo do total de horas
no periodo subvencionado
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_p

Solicitude de pagamento Anexo VIl (na Sede
electrénica)

Declaracion responsable axudas no Anexo VIl (na Sede
electrénica)

Memoria econdémica e xustificativa no Anexo IX (na
Sede electrénica)

SO NO CASO DE NOVAS ALTAS OU MODIFICACIONS DO
PRESENTADO EN PERIODOS ANTERIORES: Anexo X
Comprobacién de datos de terceiras persoas interesadas
(na Sede electrdnica)

ou Documentacion acreditativa das ditas circunstancias
en caso de oposicion da persoa traballadora.

Follas mensuais compresivas da totalidade das horas
dedicadas o programa, asinadas polo traballador/a e a
persoa responsable da entidade, na que conste un
resumo do total de horas no periodo subvencionado

https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arqui

vos/axudas/06-09-

2023 follas mensuais _horas traballador dedicadas 20

olso/files/arquivos/axudas/06-09-
2023 follas_mensuais horas traballador
_dedicadas 2023.xls

23.xls

Memoria da actuacion segundo Anexo Xl-guion
memoria (na Orde publicada no DOG)

Declaracion responsable no modelo establecido pola
Direccion Xeral de Inclusién de que a persoa realizou
as prestacions obrigatorias (Documento extraido da
aplicacién de INCLUSION SOCIAL).

Certificado final de actuacion no modelo establecido
pola Direccion Xeral de Inclusion das horas TOTAIS e
persoas participantes.

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027

(cbdigo de procedemento BS623C)


https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_follas_mensuais_horas_traballador_dedicadas_2023.xls

e A XUNTA CONSELLERIA DE Cofinanciado pola + we™=
el DE GALICIA | EXtnrone Unién Europea == Fondos Europeos

e Anexo Xll: Declaracion responsable no modelo
establecido pola Direccion Xeral de Inclusién das
persoas participantes, do cumprimentaron dos
indicadores de realizacién, dos traballadores e lugar
de celebracion

https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arqui

vos/axudas/06-09-

2023 anexo xii_declaracion indicadores reforzo 2023

v1.0.doc

Orde do 6 de setembro de 2023 pola que se establecen as bases que rexeran a concesion de subvencions a entidades locais
para programas de emerxencia social e a inclusion social da poboacién xitana, inmigrante e outras persoas en risco de
exclusion, para os anos 2023 a 2025 cofinanciada pola Unién Europea no marco do Programa FSE+ Galicia 2021-2027
(cbdigo de procedemento BS623C)


https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_reforzo_2023_v1.0.doc
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_reforzo_2023_v1.0.doc
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_reforzo_2023_v1.0.doc
https://politicasocial.xunta.gal/sites/w_polso/files/arquivos/axudas/06-09-2023_anexo_xii_declaracion_indicadores_reforzo_2023_v1.0.doc

